
Thüringer Schulportal (TSP) 
Schulporträt / Verwaltung / Schuldaten importieren – Update vom 31.07.2023 
Kurzanleitung zum Importieren von Schülerstammdaten 
 

Seite 1 von 5 

Schülerdaten im TSP importieren 
  
 
Vorbereitungen für den Datenimport: 
 

 Bitte führen Sie Ihre Benutzeranmeldung im TSP aus. 
 Sie müssen über administrativen Berechtigungen für die TSP-Anmeldung verfügen können. 
 Wählen Sie im Schulporträt Ihre Schule aus und öffnen Sie das Untermenü für die 

„Verwaltung“ (wird Ihnen nur angezeigt, wenn Sie mit administrativen Berechtigungen 
angemeldet sind). 

 Klicken Sie auf den Link „Schuldaten importieren“ im Untermenü. 
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Schülerdatenimport: 
 
Wählen Sie das Schulhalbjahr (vorausgewählt ist immer das aktuelle Schulhalbjahr), in das Ihre 
Schülerdatensätze importiert werden sollen und klicken Sie auf die Schaltfläche [Importdatei 
hochladen] und wählen Sie Ihre zuvor gespeicherte Datei mit den Schülerdatensätzen Ihrer Schule 
über das geöffnete Dateimenü aus. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sollte das Dateiformat oder der Inhalt der gewählten Datei nicht den Vorgaben entsprechen, wird 
Ihnen eine Fehlermeldung angezeigt: 
 

 
 
Wählen Sie in diesem Fall eine andere Importdatei aus oder speichern Sie Ihre zuvor erstellte Datei 
erneut unter einem vorgegebenen Format *csv oder *txt wie in Kapitel (2.) beschrieben. 
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Wenn die zu importierende Datei ein vorgegebenes Dateiformat besitzt und erfasste 
Schülerdatensätze enthält, dann wird Ihnen eine Import-Vorschau mit eventuell enthaltenen 
Satzfehlern angezeigt. 

  
 
In diesem Beispiel sind 6 lesbare Datensätze enthalten und 2 Datensätze enthalten Fehler. 4 
Datensätze sind importierbar (Sie Zusammenfassung oben unter dem Dateinamen).  
 
Diese Fehler werden Ihnen mit Zeilennummern angezeigt, damit Sie diese Datensätze in der Original-
Datei besser finden. 
 
Fehler in Zeile 5 = Für diese Schülerin gibt es bereits im aktiven Schuljahr eine Klassenzuordnung an 
dieser Schule! 
 
Fehler in Zeile 6 = Es wurde ein ungültiges Geburtsdatum erfasst, der Tag „32“ ist ungültig! 
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Sie könnten jetzt die 4 importierbaren Datensätze in die vorgesehenen Klassen übernehmen oder 
zunächst die Original-Datei weiterbearbeiten, um z.B. das falsche Geburtsdatum zu korrigieren, die 
Datei erneut im vorgegebenen Format zu speichern und einen neuen Import zu starten. In diesem 
Fall klicken Sie auf die Schaltfläche [<Abbrechen] und beginnen Sie den Schülerdatenimport zu 
gegebener Zeit von vorn. 
 
So sind Sie auch in der Lage, beliebig viele Importversuche zu starten, bei denen Sie testweise nur auf 
die angezeigten Fehler achten.  
 
Wir werden in diesem Beispiel nun die 4 importierbaren Datensätze übernehmen. Um die 
Fehlerkorrekturen würden wir uns später kümmern.  
 
Wir empfehlen Ihnen an dieser Stelle vor dem Import einen Ausdruck der Vorschau anzufertigen, um 
später z.B. noch einmal die Fehlerausgaben nachlesen zu können. Markieren Sie den dafür den 
gewünschten Textbereich und öffnen Sie das Druckmenü Ihres Internet Browsers (z.B. über Datei / 
Drucken). Wahlen Sie im Druckmenü „Ziel = Als PDF speichern“ für eine Dateiablage als PDF und 
„Format = Auswahl“, um nur den markierten Text in der PDF-Datei zu speichern. 
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Für den abschließenden Datenimport klicken Sie auf die Schaltfläche [Speichern>] im Menü 
„Schuldaten importieren“. In der nachfolgenden Übersicht wird Ihnen dann das Ergebnis dieses 
Imports angezeigt. 
 

 
 
Von den 4 importierbaren Datensätzen wurden 4 Sätze fehlerfrei übernommen. 
 
 
Musterdatei herunterladen: 
 
Eine Musterdatei im CSV-Format können Sie im TSP über die folgende URL herunterladen: 
https://www.schulportal-thueringen.de/get-data/8e25ca5f-2e53-4231-b650-
2775107ab531/SNXXXXX%20-%20Klassenstufe%20X%20Schuljahr%20H1-2023-2024%20-
%20JJMMTT.csv 
 
 


