Thiringer Schulportal (TSP)
Schulportrat / Verwaltung / Schuldaten importieren — Update vom 31.07.2023
Kurzanleitung zum Importieren von Schillerstammdaten

Schiilerdaten im TSP importieren

Vorbereitungen fiir den Datenimport:

e Bitte flihren Sie lhre Benutzeranmeldung im TSP aus.

e Sie missen Uber administrativen Berechtigungen fiir die TSP-Anmeldung verfiigen kénnen.

e Waihlen Sie im Schulportréat Ihre Schule aus und 6ffnen Sie das Unterment fir die
L,Verwaltung” (wird lhnen nur angezeigt, wenn Sie mit administrativen Berechtigungen
angemeldet sind).

e Klicken Sie auf den Link ,Schuldaten importieren” im Untermend.

S— SIE BEFINDEN SICH HIER: THURINGER SCHULPORTAL | SCHULPORTRAT | VERWALTLING

SCHULPORTRAT INFORMATIONEN FUR SCHULADMINS
TEST Schule fiir Schulungen Hier finden Sie Anleitungen zur Verwaltung der Schiller*mnen.

AUF EINEN BLICK

B Neue Klassen mit neuen Schiiler*innen hinzufigen [GRUNDSCHULE)
PERSONELLE RESSOURCEN

B Neue Klassen einspielen (Stand: 10/22)

SACHLICHE RESSOURCEN
B DOWNLDAD > Tabelle zum Einspielen neuer Klassen

SEHULENTWIEMLLING B Bestehende Klassen ins neuve Schuljahr versetzen
MITWIRKUNG By Klassen oder Kurse neu bilden

SCHULLEBEN B Einzelne Schiller*innen in bestenende Klassen umsetzen
ST RRATER B Schulwechsel - Schiller*innen freigeben bzw. aufnehmen

B Einladungen fiir die Schillerregistrierung erfassen
KOOPERATIONEN
B Schiller*innen bschen

BEEIEME B Zugangsdaten vergessen
INTERNE DOKUMENTE B Klassenlehrer*innen hinzufiigen,/andern
P VERWALTUNG B Schiller*innendaten &ndern
= Klassenubersicht
« Schilleriibersicht Fir Fragen zum Schuljahreswechsel und zur Nutzung der Verwaltung de
+ Klassenbildung
* Schuldaten importieren

= Kursbildung ILeA

= IJLeA
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Schiilerdatenimport:

Wahlen Sie das Schulhalbjahr (vorausgewahlt ist immer das aktuelle Schulhalbjahr), in das lhre
Schilerdatensatze importiert werden sollen und klicken Sie auf die Schaltflache [Importdatei
hochladen] und wahlen Sie lhre zuvor gespeicherte Datei mit den Schiilerdatensatzen lhrer Schule
Uber das geoffnete Dateimeni aus.

SCHULDATEN IMPORTIEREN
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b @ente ¥ TSP—Datemin@ w (] O "TSP-Dateminport” dur

. ¢

1.07.2

Organisieren = Meuer Ordner =z = [H
|_] Dieser PC MName And
ID-Ohiekte | SM11111 - Klassenstufe 5-12 Schuljahr H1-2023-2024 - 230731.cav ERRH
| j i
= B [E] SN11111 - Klassenstufe 512 Sehulant H1-2023- 2024 - 230731_Dubet 3
&= | Bilder El 1
I Desktop L] SM11111 - Klassenstufe 5-12 Schuljahr H1-2023-2024 - 230731_1 (Umbenannt)... 31.0
= ﬂ SM11117 - Klassenstufe 5-12 Schuljahr H1-2023-2024 - 230731_1 (UmbenanntZ... 31.0
|=| Dokumente =

s

chsu...

erung: ™
73073
el T

e
72023

F.23023
Falle

1720232

foeldezr o
>

Dateiname: |SI"-.I11111 - Klassenstufe 5-12 Schuljahr H1-2023-202 ‘-'| Alle unterstitzten Typen (%.csv® ~

.’ Abbrechen

Sollte das Dateiformat oder der Inhalt der gewéhlten Datei nicht den Vorgaben entsprechen, wird
Ihnen eine Fehlermeldung angezeigt:

SCHULDATEN IMPORTIEREN

Dieszer [mport ist nicht verwendbar.

Tig TUr Leitraum

H1 2023/2024

Importdatei hochladen >

Wahlen Sie in diesem Fall eine andere Importdatei aus oder speichern Sie lhre zuvor erstellte Datei
erneut unter einem vorgegebenen Format *csv oder *txt wie in Kapitel (2.) beschrieben.
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Wenn die zu importierende Datei ein vorgegebenes Dateiformat besitzt und erfasste
Schillerdatensatze enthalt, dann wird lhnen eine Import-Vorschau mit eventuell enthaltenen
Satzfehlern angezeigt.

SCHULDATEN IMPORTIEREN

or Zeitraum

T

T

Fir die Importvarschau wurde die Datei "SN11111 - Klassenstufe 5-12 Schuljghr H1-2023-2024 - 230731.csv” verwendet.
Werarbeitete Datensatze aus der Datei: 6 gelesen / 2 fehlerhaft / 4 importierbar.

Folgendz Probleme wurden erkannt:

Zeile & Fiir den Schiiler existieren nech aktive Klassenzuerdnungen an dieser Schule figr den ausgewdhiten Zeitraum.

Ie &: Das Geburtsdatum st kein giltiges Datum. Bitte verwenden Sie folgendes Format TT.MML
Bitte priffen Sie die Datens&tze in Ihrer Datei und starten Sie ggf. den Import dber die Schaltiache [Abbrechen] erneut.

< Abbrechen

Folgende Datensatze werden nach Betatigen der Schaltflache [Speichern] gespeichert. Durchgestrichen dargestellte Zeflen sind fehlerhaft und
werden nicht Gbernommen. In diesen Fallen wird die dazugehénge Fehlermeldung unterhalb der Zeile eingeblendet.

Schulnurnmer [fdMr Klasse Machnams Vorname Geburtsdatum
1M I B4 SchillerMeud1 Tester 01.07.2012
[RARR BA SchilerMeud2 Tester 02072012
11111 & C SchilerNeus3 Tester 12122012
1111 b &L SchillerMewss Tester 1312202
e o e e i e

Zeile 5: Fir den Schifler existisren noch aktive Klassenzuordnungen an dieser Schule fir den ausgewshiten Zeitraum:

11111 El o117 SehillarinE Siath 2201 2007
Zaile &: Das Geburtsdatum ist kein glitiges Datwrn. Bitte verwenden Sie folgendes Format TEMMJIJJJ

In diesem Beispiel sind 6 lesbare Datensatze enthalten und 2 Datensatze enthalten Fehler. 4
Datensatze sind importierbar (Sie Zusammenfassung oben unter dem Dateinamen).

Diese Fehler werden lhnen mit Zeilennummern angezeigt, damit Sie diese Datensatze in der Original-
Datei besser finden.

Fehler in Zeile 5 = Fiir diese Schiilerin gibt es bereits im aktiven Schuljahr eine Klassenzuordnung an
dieser Schule!

Fehler in Zeile 6 = Es wurde ein ungiltiges Geburtsdatum erfasst, der Tag ,32“ ist ungltig!
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Sie kdénnten jetzt die 4 importierbaren Datensatze in die vorgesehenen Klassen tibernehmen oder
zunachst die Original-Datei weiterbearbeiten, um z.B. das falsche Geburtsdatum zu korrigieren, die
Datei erneut im vorgegebenen Format zu speichern und einen neuen Import zu starten. In diesem
Fall klicken Sie auf die Schaltflache [<Abbrechen] und beginnen Sie den Schiilerdatenimport zu
gegebener Zeit von vorn.

So sind Sie auch in der Lage, beliebig viele Importversuche zu starten, bei denen Sie testweise nur auf
die angezeigten Fehler achten.

Wir werden in diesem Beispiel nun die 4 importierbaren Datensatze (ibernehmen. Um die
Fehlerkorrekturen wiirden wir uns spater kimmern.

Wir empfehlen lhnen an dieser Stelle vor dem Import einen Ausdruck der Vorschau anzufertigen, um
spater z.B. noch einmal die Fehlerausgaben nachlesen zu kénnen. Markieren Sie den dafiir den
gewlnschten Textbereich und 6ffnen Sie das Druckmen Ihres Internet Browsers (z.B. Giber Datei /
Drucken). Wahlen Sie im Druckmenii ,, Ziel = Als PDF speichern” fiir eine Dateiablage als PDF und
,Format = Auswahl“, um nur den markierten Text in der PDF-Datei zu speichern.

g tEseringee 44/ schmols sahule- =T ‘i et scludpoctal -t E

Drucken 1 Blatt Papier

Skalierung

o An Seitenbreite anpassen

I_) Skalierung = 100
Seiten pro Blatt

1 w
Rander

Benutzerdefiniert (Zoll) ~

(o5 [€ (o5
Olben Unten
i [1.00 2] [os []
Links Rechts
- Sehaitizng [Spalsham] gespaizhart Durchgestrichan carpestalits
Zaikan sing fehi mmsr, In 2issan Fitlan wirt gis dazugshiigs Fehlermeloung umarhalt
e Zak s Format
| _ Original
o Auswahl

'_ ! Vereinfacht

Einstellungen

St

Kopf- und FuBzeilen drucken
|:| Hintergrund drucken

Zals & Pas Seburtsmans & kein giltiges Debum, Bitte mrvarcen S slpences Famat T,

Mit Systemdialog drucken.., &

&« < Twon 1 ? »
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Flr den abschlieBenden Datenimport klicken Sie auf die Schaltflache [Speichern>] im Menii

,Schuldaten importieren”. In der nachfolgenden Ubersicht wird lhnen dann das Ergebnis dieses
Imports angezeigt.

SCHULDATEN IMPORTIEREN

H1 2023/2024 s

=rErE T

Fir den import wurde die Datei "SN11111 - Klassenstufe 5-12 Schuljshr H1-2023-2024 - 230731 csv” verwendst

Verarbeitete Datensatze aus der Datei- & gelesen / O fehlerhaft / 4 importiert.

Von den 4 importierbaren Datensdtzen wurden 4 Satze fehlerfrei Gbernommen.

Musterdatei herunterladen:

Eine Musterdatei im CSV-Format kdnnen Sie im TSP (iber die folgende URL herunterladen:
https://www.schulportal-thueringen.de/get-data/8e25ca5f-2e53-4231-b650-

2775107ab531/SNXXXXX%20-%20Klassenstufe%20X%20Schuljahr%20H1-2023-2024%20-
%20JJMMTT.csv
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